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ACUERDO GENERAL S.5-008/2018 APROBADO POR EL PLENO DE
LA SALA SUPERIOR, POR EL QUE SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS
PARA LA REVISION DE ACTUACIONES DE LAS SALAS UNITARIAS
INCLUYENDO LA SALA ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TABASCO.

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad con lo sefialado en el articulo 63 Ter de
la Constitucién Politica del Estado de Tabasco, el Tribunal de Jlusticia
Administrativa del Estadc de Tabasco es un organo jurisdiccional dotado
de plena autonomia.

SEGUNDQO.- Que el diverso articulo 56 del Reglamento Interior del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, publicado en el
Periodico Oficial el 18 de abril de 2018, suplemento 7890, dispone que la
Comision de Revision de Actuaciones de las Salas Unitarias incluyendo la
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas, estara
integrada por un Magistrado Supernumerario y un Secretario de la Sala
Superior designados por el Pleno, as/ como por el titular del Grgano
Interno de Control y el titular del Departamento de Recursos Materiales,
y tendra como funcién principal realizar visitas a las Salas Unitarias,
incluyendo a la Sala Especializada en Materia de Responsabilidades
Administrativas; conforme al calendario y lineamientos que para tal efecto
determine el Pleno mediante acuerdo general, debiendo levantar las actas
¥ recabar los datos correspondientes sobre los resultados que obtengan
de sus revisiones.

Asimismo, en el segundo parrafo del articulo 56, sc establece gue el Pleno
de la Sala Superior del Tribunal, con base en las actas levantadas y la
informacidn recopilada, asi como conforme a la revisidon de los reportes
mensuales y anuales, estadisticos y cuantitativos, rendidos por las Salas
Unitarias, incluyendo la Sala Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas; llevara a cabo un diagndstico de las
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Salas revisadas y de confarmidad con ello, procederd a la adopcién de las
medidas conducentes para el debido funcionamiento de dichas Salas,
reservandose la facultad de realizar de manera directa visitas
extraordinarias, para analizar el estado cualitativo de las Salas, cuando
asi lo considere pertinente.

TERCERO.- Que la literalidad del dispositivo anterior, en cuanto a la
integracion de la Comision de Revision de Actuaciones de las Salas
Unitarias, debe interpretarse de forma enunciativa mas na limitativa, por
lo que atendiendo a que las funciones de las Salas si bhien son
mayormente jurisdiccionales, tambien debe considerarse gue realizan
diversas de caracter administrativo, se considera necesario integrar al
personal jurisdiccional que apoye con el escrutinio de la informacion
objeto de la revisién, y la coadyuvancia de areas como la Direccion
Administrativa y la Unidad de Archivo e Informatica, con la finalidad de
realizar una revision integral de las funciones que realizan las Salas, o
cual fue aprobado a través del diverso acuerdo 007/2018.

CUARTO.- Que la Ley de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco,
publicada en el Periddico Oficial el 15 de julio de 2017, mediante Decreto
108, en su articulo 171, fracciones XII, XIII, XXX y XXXIII, establece
como facultad del Pleno dictar las medidas que se requieran para el buen
funcionamiento del Tribunal, ordenar la revision de actuaciones de las
Salas Unitarias incluyendo la Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas, y dictar las medidas que considere
necesarias para su mejoramiento; asi como supervisar la correcta
operacién y funcionamiento de las oficialias de partes comuin y de las
Salas, las oficinas de Actuarios, asi como de los archivos vy Secretarias de
Acuerdos en las Salas del Tribunal, segln sea el caso; ademas, integrar
v desarrollar los subsistemas de informacion estadistica sobre el
desempehc del Tribunal, que contemple por lo menos el nimerc de
asuntos atendidos, su materia, su cuantia, la duracién de los
procedimientos, el rezago vy las resoluciones confirmadas, revocadas o
rmodificadas.
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QUINTO.- En concordancia con la ley, el reglamento interior del Tribunal,
en su articulo 12, fracciones VIII, XXIII y XXVI, establece que es facultad
del Pleno vigilar el debido cumplimiento de la ley, del reglamento interior
y de las demas disposiciones legales relativas que normen las funciones
del Tribunal, funciones gue abarcan no solamente la jurisdiccional, sino
ademas la administrativa, asi como instruir a la Comisién de Revision de
Actuaciones de las Salas Unitarias, para que realice las visitas
correspondientes a las Salas Unitarias incluyendo la Especializada en
Materia de Responsabilidades Administrativas y levante actas sobre los
resultados que obtenga de sus revisiones, dando cuenta al Fleno para que
se adopten las medidas conducentes, ademas, la de aprobar los formatos
generales para los informes mensuales y anuales, estadisticos vy
cuantitativos, de las labores de las Salas Unitarias, incluyendo la Sala
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas.

SEXTO.- Que el articulo 15, fraccion XX, del reglamento interior del
Tribunal, establece que corresponde a los Magistrados de las Salas
Unitarias incluyendo la Sala Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas, prestar a la Comision de Revision de
Actuaciones de las Salas Unitarias, todas las facilidades gque se requieran
durante la visita crdenada por el Pleno de la Sala Superior.

Por lo antes expuesto y fundado, este Pleno tiene a bien aprobar el
siguiente:

ACUERDO GENERAL 5.5-008/2018

UNICO.- Se expiden los lineamientos para |a revision de actuaciones de
las Salas Unitarias incluyendo la Sala Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Tebasco, para quedar redactados de |a siguiente forma:

LINEAMIENTOS PARA LA REVISION DE ACTUACIONES DE LAS
SALAS UNITARIAS INCLUYENDO LA SALA ESPECIALIZADA EN
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MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE

Articulo

TABASCO

TiTULO PRIMERO
CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

1.- Las disposiciones de este ordenamiento son de observancia

general y cbligatoria para los servidores puUblicos de las Salas Unitarias
incluyendo la Sala Especializada en Materia de Responsabilidades
Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de

Tabasco,

y tienen por objeto vigilar el desempefio jurisdiccional v

administrativo de tales Salas Unitarias.

Articulo

I.

II.

2.- Para los efectos de estos lineamientos, se entendera por:

Acerve documental: Informacion controlada por el titular de la
Unidad de Archivo e Informatica, atendiendo a los avances de
los sistemas computacionales y la utilizacidn actual de los
medios magnéticos de informacion, mismo que estd
inventariado y catalogado para su usa interno;

Acta de visita: Documento en el que se haran constar los
resultados de la revision efectuada, consignando los datos
obtenidos desde el inicio del proceso hasta la fecha de la visita
presencial; los aspectos en los que se detectaron irregularidades
jurisdiccionales o administrativas, las observaciones o
manifestacliones que produzcan los Magistrados con motivo del
proceso de visita, las manifestaciones, escritos o cualquier otro
elemento que se aporten durante las audiencias concedidas a
los litigantes o personal de la Sala que las hayan solicitado
previamente;
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III. Acta-informe: Documento que contiene |los detalles del cierre del

Iv.

VI.

VI1I.

VIII.

IX.

proceso de visita que detalla la situacién que guarda la Sala
visitada, misma que dara constancia de la regularidad vy
evolucion del trabajo jurisdiccional y de los aspectos
administrativos, que es elaborado por la Comisién y entregado
al Pleno a fin de que éste tome las medidas necesarias,
correctivas o preventivas que sean atinentes al buen
funcionamiento de la Sala;

Comision: La Comision de Revisién de Actuaciones de las Salas
Unitarias, integradas por el personal que al efecto designe el
Pleno del Tribunal;

Demanda recibida: Escrito gue da inicic al juicio contencioso
administrativo, mediante el cual el demandante ejerce su
accion;

Estatuto: El Estatuto del Servicio de Carrera Jurisdiccional del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco:

Expediente: El conjunto de actuaciones jurisdiccionales que
corresponden a un determinado juicio, al cual le es asignado un
nimero para su pronta identificacion y control;

Expediente concluido: Conjunto de actuaciones de un juicio que
se encuentra finalizado por haberse emitido sentencia definitiva,
yda sea de fondo o de sobreseimiento, o bien, mediante acuerdo
de desechamiento o cualquier otro analogo, esto con
independencia de que se encuentre firme o no:

Expediente en trdmite: Conjunto de actuaciones de un juicio gue
se encuentra en cualquier etapa procesal hasta antes de la
emision de la sentencia definitiva;

Ley: La Ley de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco;
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XI. Lineamientos: Directrices que tienen por objetivo la revision de
actuaciones de las Salas Unitarias incluyendo la Sala
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco;

XII. Materia: El tema respecto del cual versa el litigio en el juicio
contencioso administrativo;

XI1II. Organo Interno: QOrgano Interno de Control del Tribunal da
Justicia Administrativa del Estado de Tabasco;

XIV. Periodo revisado: Lapso por el cual las unidades administrativas,
Salas Unitarias, la Secretaria General de Acuerdos y en general,
el personal jurisdiccional y administrativo, deberan rendir la
informacion a la Comision que para los efectos de la vigilancia
les sea requerida;

XV. Pleno: La reunion en sesidn de los Magistrados de la Sala
Superior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tabasco;

XVI. Pliego de observaciones: Comunicado en el que se hace el
resumen de las inconsistencias o irregularidades, ya sean
recomendaciones preventivas u  cbservaciones definitivas,
advertidas con motivo de las actividades de la funcion de
vigilancia y que contiene las medidas y plazos para solventarlas;

XVII. Presidente: El Presidente del Trihunal de Justicia Administrativa
del Estado de Tabasco;

XVIII. Proceso de visita: Procedimiento de vigilancia permanente y
dindmico, realizado en principio a distancia y posteriormente
presencial, que tiene por objeto verificar el correcto
funcionamiento de las labores jurisdiccionales y administrativas
de las Salas Unitarias incluyendo la Sala Especializada;
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XIX. Reglamento Interior: El Rcglamento Interior del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Tabasco:

XX. Reporte trimestral: Conjunto de informacién que las Salas
Unitarias deberan remitir a la Comisién de forma continua y
permanente, conforme a los formatos aprobados por el Pleno y
que debera contener la informaciéon jurisdiccional
administrativa en los aspectos cuantitativos y cualitativos que
se indiquen, el cual deberd rendir cada tres meses;

XXI. Sala Especializada: La Sala Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco:

XXII. Sala Unitaria: Cada una de las Salas Unitarias del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Tabasco:

XXIII. Secretaria General: La Secretaria General de Acuerdos del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco; y

XXIV. Tribunal: El Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tabasco.

Para los efectos, aplicacion e interpretacion de los presentes lineamientos,
se atenderd en lc conducente a las definiciones que establecen la ley,
reglamento interior y los demas ordenamientos, cuyas disposiciones no
se opongan a las presentes.

Articulo 3.- Los presentes lineamientos tienan como objetivos:

I. Establecer las bases del proceso conforme al cual se llevara a
cabo la vigilancia permanente del desempefio jurisdiccional y
administrativo de las Salas Unitarias incluyendo la Sala
Especializada, asi como el orden, clima laboral y disciplina;
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III.

IV.

VI.
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Fijar las reglas que la Comision tomaran en cuenta a efecto de
verificar el correcto funcicnamiento de las Salas Unitarias;

Fijar las bases que la Comision tomara en cuenta a efecto de
desarrollar los procesos de visita, mismas que deberan atender
a las caracteristicas esenciales de dichos procesas, los cuales se
estableceran mas adelante;

Validar la informacidn proporcionada por las Salas Unitarias;

Recabar los datos necesarios para la elaboracién de estadisticas
como Unica fuente oficial de informacion jurisdiccional;

Proporcionar al Pleno los elementos necesarios para:

Verificar el buen funcionamiento del Tribunal y las Salas
Unitarias que lo integran;

Evaluar el desempeno del personal jurisdiccional v
administrativo, mismo que podrd ser considerado para los
fines del estatuto;

Tomar las medidas necesarias para corregir, mejorar 0
modificar las situaciones o conductas que a su juicio lo
ameriten;

Conocer la situacién real y material del mobiliario y de las
instalaciones fisicas que ocupan las sedes de las Salas
Unitarias incluyendo |la Sala Especializada, para prevenir
riesgos de cualquier tipo al personal que ahi labora v al
publico en general, asi como para facilitar la labor
jurisdiccional y administrativa;

Lievar a cabo la evaluacion intarna de los servidores publicos
que puedan ser sometidos a consideracién del Organo
Ejecutivo como candidatos para Magistrados de las Salas
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g)

h)

k)
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Unitarias en términos de lo dispuesto en el articulo 171,
fraccion VI, de la ley;

Ponderar a adscripcién de Magistrados y personal
jurisdiccional y administrativo, conforme a las necesidades
derivadas de cargas de trabajo excesivas, zonas de rezago
procesal, ambiente laboral, necesidades de especializacidn
profesional, insuficiencias acreditadas en el desempefio
jurisdiccional, conductas inadecuadas o contrarias a la ética;

Desarrollar los programas de profesionalizacion, formacion,
especializacién, capacitacidn, actualizacién y desarrollo a que
se refiere el estatuto, conforme a la informacidn recopilada v
las necesidades del servicig;

Supervisar la correcta operacién y funcionamiento de los
Secretarios de Acuerdo, Secretarios de Estudio y Cuenta,
Actuarios, Oficiales Jurisdiccionales “A” y “B”, Secretarios
Técnicos, Operativos o Auxiliares de las Salas Unitarias
incluyende la Sala Especializada, segin sea el caso;

Conocer los reportes relativos al comportamiento laboral del
personal jurisdiccional y administrativo, respecto de su
asistencia y puntualidad, incidencias de comportamiento o
conductas indebidas, asi como los movimientos inherantes a
SuU ingreso, reingreso, promaocian, baja y licencias;

Disponer de la totalidad de la informacién recabada durante
el proceso de visita del afio que corresponda, a través de los
medios que al efecto se establezcan, que le permitan la
concentracion, clasificacion y compatibilizacion de los
reportes de la Comision;

Rendir el diagndstico cualitativo y cuantitativa sobre el
trabajo de la Sala Especializada, entre otros, para observar
lo dispuesto en el articulo 171, fraccion XI, de la ley; v
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) Las demas que se consideren oportunas para el debido
funcionamiento del Tribunal.

Articulo 4.- Las obligaciones sefialadas en los presentes lineamientos se
cumplirdn dentro del plazo establecido para cada una de ellas. En caso de
no existir término expreso, la Comisién lo establecera prudentemente a
fin de que puedan ser cumplidas.

Articulo 5.- En caso de incumplimiento a los plazos y condiciones que se
establecen en estos lineamientos, la Camisidn exhortara al obligado para
que, en el término perentorio que determine, proceda a ejecutar la accion
que corresponda o para que justifique objetivamente las causas del
incumplimiento.

De persistir el incumplimiento a los presentes lineamientos, asi como a
las actuaciones que ejerza la Comision en cumplimiento a los objetivos de
los presentes, padran dar lugar por parte del Organo Interno al inicio del
procedimiente administrativo conducente en contra del servidor publico
renuente o se podra dar vista ante el Plenc, segun corresponda, con las
cansecuentes sanciones que marguen las normas aplicables,

Articulo 6.- E| procedimiento de trabajo establecido en los presentes
lireamientos serd aplicado por la Comision, con la finalidad de que exista
homogeneidad y consistencia en la informacion que se recopile y
almacene, y pueda ser utilizada en futuros procesos de revision.

Articulo 7.- Las cuestiones incidentales que surjan en el desarrollo del
proceso de revisién de actuaciones de las Salas Unitarias que no estén
previstas en estos lineamientos, seran resueltas por la Comisidn, en
ccnsonancia con los objetivos establecidos en el presente ordenamizento
y 2n el reglamento interior, tomando debida nota de esa circunstancia en
¢l acta o informe respectivo.

Articulo 8.- En todc caso, la Comisidn y su personal de apoyo estaran

dotados de las atribuciones necesarias y suficientes para llevar a buen fin
las labores que tengan encomendadas.

10
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Articulo 9.- En casos de duda sobre |z interpretacion y alcance de estos
lineamientos, el Pleno determinard lo conducente y resolvera cualquier
situacion tecnica o administrativa no prevista en los mismos.

Articulo 10.- El Pleno podrd en todo momento expedir la normatividad
especifica que permita la operacién eficiente del sistema de vigilancia del
desempefio jurisdiccional y administrativo en las Salas Unitarias, en vista
de la naturaleza y evolucion tecnolégica.

De expedirse normas especificas conforme a este articulo, una vez
estabilizados los procesos de instrumentacién e implementacion de las
modalidades tecnoldgicas respectivas, tales preceptos deberdn integrarse
a2l presente cuerpo normativo mediante su adicién.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA FUNCION DE VIGILANCIA.

Articulo 11.- La funcion de vigilancia del desempefo jurisdiccional y
administrativo es de cardcter continuo y dinamico que el Pleno realiza,
por regla general, a través de la Comisién que sea designada para ese
objeto, tendente a supervisar que los actos y funciones jurisdiccionales y
administrativas se realicen por los servidores publicos del Tribunal
conforme a la normatividad aplicable, sin perjuicio de la obligacidn
originaria que todo servidor publico tiene, de cumplir con sus atribuciones
y responsabilidades en Ios tiempos y formas que marquen las
disposiciones normativas que regulen su actuacion.

Articulo 12.- Para desarrollar la funcién de vigilancia que les compete,
el Pleno, a traves de la Comision, podran realizar de manera individual,
conjunta o indistintamente:

I. Indagaciones: Para investigar hechos, actos o conductas
contrarios a la regularidad jurisdiccional o administrativa, a la
moral, a la €tica o a los principios del Tribunal, que trastarnen

11
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el buen funcionamiento de una Sala Unitaria o que entrafien
problemas de ambiente laboral. En el curso de la indagacion
podran desahogarse citaciones, entrevistas, declaraciones,
cuestionarics, audiencias publicas o privadas, asi como
requerimientes de informes, tanto de los involucrados como de
terceros que puedan aportar elementos para el éxito de la
investigacion.

II. Supervisiones indirectas: Que consistiran en rendicion de
reportes trimestrales por parte de las Salas Unitarias, que
mediran el aspecto cuantitativo y cualitativo de las Salas
periddicamente y que coadyuvaran a los procesos de visitas;

III. Visitas directas: Que se ejercerdn mediante inspecciones y/o
auditorias técnicas para establecer si determinado tipo de actos
o sus procedimientos, se realizaron por los servidores plblicos
del Tribunal, conforme a la normatividad aplicable; y

IV. Cualguiera otra actuacién que la Comision determine para el
mejor cumplimiento de su funcion de vigilancia.

En el desarrollo de estas acciones, la Camision, ademas del apoyo
jurisdiccional, podréa ser auxiliada por el personal tecnico o administrativo
que estimen necesaric.

Las acciones y procedimientos contenidos en las fracciones anteriores,
deberdn concluir con: opinicnes, propuestas, reportes, informes @
dictdmenes rendidos por la Comisidn, en torno a la causa o motivo de su
intervencion.

Cuandc la naturaleza de los asuntos sujetos a los procesos antes descritos
o permita, se procederd a la formulacidén de compromisos especificos de
los involucrados, plasmandolos en documentos aprobados por la Comision
o por el Pleno, de suerte que se garantice el cumplimiento de las
determinaciones que se estimaron convenientes o necesarias para la
solucion de la problematica planteada.

12
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En caso de que se haga necesario indagar substancialmente asuntos de
indole administrativa, el Pleno, o en su caso, la Comision, podran solicitar
el apoyo necesario de cualquier unidad administrativa del Tribunal,
incluido el Organo Interno.

Articulo 13.- A fin de verificar el correcto funcionamiento de las Salas
Unitarias, la funcion de vigilancia debera:

I.

I1.

I1I.

IV.

VI

Abarcar, cuando menos, los aspectos previstos en el articulo
171, fraccicn XXXIII, de la ley, a decir, asuntos atendidos, su
materia, su cuantia, la duracién de los procedimientos, el rezago
y las resoluciones confirmadas, revocadas o modificadas;

Ser permanente, continuo, interactivo, preferentemente a
distancia, consistente, homogéneo, estructurado para su
registro y almacenado, especificamente en los formatos
aprobados por el Pleno, Io mismo que sus modificaciones
posteriores;

Tener caracter preventivoe y garantizar el acompanamiento
permanente de la Comision en las medidas de mejora o
estrategias jurisdiccionales que las Salas Unitarias requieran;

Elaborar recomendaciones peridgdicas, al menos
trimestralmeante, que coadyuven con las Salas Unitarias a evitar
la formacion de rezagos o la aparicion de zonas de conflicto
jurisdiccional o administrativo; vy

Realizar cuando menos una etapa presencial anual, en la que se
hard la revision fisica de los expedientes que, por sus
particularidades o por los datos recabados, ameriten de su
verificacién presencial, ademas, se revisara el desempenio de los
Secretarios de Acuerdos, Secretarios de Estudio y Cuenta,
Actuarios, Oficiales Jurisdiccionales “A" y "B", Secretarios
Técnicos, Operativos o Auxiliares de las Salas Unitarias;
asimismo, se reafirmara la importancia de la buena integracion

13
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de Magistrados y Secretarios de Acuerdos y de Estudio y Cuenta,
como condicion permanente del desemperio colectivo y se
constatara la prevalencia de un clima laboral basadc en el
respeto a [as personas, a las normas vy a la ética; y se concedera
audiencia a los litigantes vy personal jurisdiccional vy
administrative que la soliciten.

El aviso de audiencia debera divulgarse previamente vy fijarse en
lugar visible de la Sala visitada, citando dia, hora y lugar para
su desarrollo, mismo que tarmbién podra publicarse en la pagina
oficial del Tribunal;

VI. Proporcicnar los elementos necesarios para, al término del
procesa carrespondiente, elaborar los Pliegos de observaciones
definitivas que deberan ser atendidas en el plazo perentorio que
se haya otorgado para ese fin. Las observaciones definitivas
deberan ser verificadas por la Comisidn, por lo menaos, al inicio
de cada periodo de verificacion; v

VII. Garantizar al Pleno la homogeneidad y transparencia de los
orocedimientos para recabar los datos objetivos y conclusiones
derivados del proceso de visita, y para proporcionar los
elementos suficientes que permitan la evaluacidn periodica vy
pertinente del funcionamiento de las Salas Unitarias del
Tribunal, de su personal jurisdiccional v administrativo: y

VIII. Allegar al Pleno cualquiera otra informacién adicional gue se
estime pertinente y (til para la toma de decisiones respecto de
una o varias Salas Unitarias, e incluso respecto a la estructura
del Tribunal, tales como el aumento o cambio de adscripcion de
personal,

Articulo 14.- Por regla general, en enero de cada afio se iniciaran las

actividades de la funcion de vigilancia, conforme al calendario que para
tales efectos apruebe el Pleno.
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Articulo 15.- Para revisar el buen funcionamiento de las Salas Unitarias
y Especializada, respecto a la regularidad del trabajo colegiado de
Magistrados, Secretarios de Acuerdos, Secretarios de Estudio y Cuenta vy
miembros del Sistema Profesional de Carrera, se verificaran durante |a
practica de las visitas 0 mediante la funcidon de vigilancia, los siguientes

aspectos:

I.

II.

III.

IV.

Los criterios jurisdiccicnales implantados o modificados;

Los metodos empleados para darle seguimiento a los criterios
implantados, ya sean novedosos o modificados, los acuerdos
adoptados en general;

La observancia a la jurisprudencia obligatoria del Poder Judicial
de la Federacion y del Pleno de la Sala Superior; v

Las demas atinentes a sus funciones jurisdiccionales.

Articulo 16.- Para constatar el buen funcionamiento de las Salas
Unitarias y Especializada, respecto a la regularidad en el desempefio
administrativo del personal de la Sala, incluidas las labores de prevencion
y seguridad, la Comision deber3:

I.

II.

I1I.

Analizar los informes mensuales de puntualidad y asistencia del
perscnal obligado a registrar su entrada y salida, que para tal
efecto sea solicitada a la Direccién Administrativa del Tribunal:

Verificar el debido y puntual cumplimiento del Acuerdo de
destruccion de expedientes que esté vigente a la fecha de la
revision;

Dar seguimiento a las solicitudes de los requerimientos
materiales y humanos formulados por las Salas visitadas y a su
atencidn oportuna, asi como la administracion de los recursos
concedidos a esas Salas;
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IV. Examinar los movimientos de personal de la Sala, indicando los
servidores publicos materia de tales movimientos, para evaluar
sus causas y los impactos gue previsiblemente pueden ocasionar
tales movimientos en la productividad de las areas
jurisdiccionales o administrativas, y en el mantenimiento,
mejora o deterioro del clima laboral;

V. Revisar los libros de gobierno y los de correspondencia de las
Salas Unitarias, a fin de verificar que su contenido sea acorde a
su propoésito, ademds de gque se encuentren en orden,
actualizados, legibles y limpios; y

V1. Verificar que los valores estén debidamente resguardados,
conforme a la normatividad aplicable.

Articulo 17.- La Comisién podrd requerir a las Salas Unitarias incluyendo
a la Sala Especializada, cuando la situacion asi lo amerite, informacion
que se encuentre almacenada en el acervo documental del Tribunal,
debiendo precisar en dicho requerimiento la periodicidad con la que la
misma sera proporcionada.

La Comisién también podrd solicitar a2 la Secretaria General, la
informacion jurisdiccional gue considere necesaria y gue guarde en sus
registros, siempre que sea atinente a los juicios que se tramiten ante las
Salas Unitarias.

Articulo 18.- La Secretaria General, las unidades administrativas, las
Salas Unitarias, incluyendo la Sala Especializada, al igual que el personal
jurisdiccional o administrative de é&stas, se encuentran obligados a
proporcionar a la Comisidn, la informacién jurisdiccional o administrativa
gue sea solicitada a fin de cumplir con los objetivos de los presentes
lineamientos, asi como toda aquélla que se estime necesaria para el
esclarecimiento de cuestiones inherentes a l|a vigilancia, o a casos
concretos encomendados por el Pleno, todo lo anterior, bajo protesta de
decir verdad, so pena de poder incurrir en responsabilidades.
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CAPITULO TERCERO
DE LOS REPORTES TRIMESTRALES.

Articulo 19.- Los reportes trimestrales son los instrumentos esenciales
de las supervisiones indirectas de la funcion de vigilancia del desempefio
jurisdiccional y administrativo de las Salas Unitarias incluyendo la Sala
Especializada.

Articulo 20.- Los reportes trimestrales a que se refiere el presente
capitulo son independientes de los que se pudieran requerir de manera
especifica para el desarrollo de los procesos de visita a que se refieren los
presentes lineamientos, sin embargo, seran considerados en los procesos
de visita como elementos para verificar la consistencia y regularidad del
desempefio de actividades de las Salas Unitarias.

Articulo 21.- Los titulares, demas personal jurisdiccional y el
administrativo de las Salas Unitarias, deberdan poner a disposicion de la
Comision de forma permanente, continua Yy sin necesidad de
requerimiento previo, los reportes de actividades conforme a los farmatos
que para tales efectos apruebe el Pleno.

Los reportes a que se refiere el presente articulo deberdn ser presentados
cubriendo periodos trimestrales de enero a marzo, abril a junio, julio a
septiembre y octubre a diciembre, para lo cual las Salas Unitarias
dispondran del mes siguiente al del trimestre que corresponda, para hacer
llegar la informacion relativa.

El perscnal jurisdiccional v administrativo que se encuentre obligado a
reportar sus actividades conforme a los formatos que al efecto se
establezcan, estan constrefiidos a allegar al Magistrado titular de la Sala
Unitaria de su adscripcion, la informacian relativa, para que a su vez, éste
pueda presentar tales reportes en tiempo y forma ante la Comision,
informacion que deberan rendir bajo protesta de decir verdad.
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El incumplimiento a lo anterior, sin causa justificada, podra dar lugar al
inicio del procedimiento de imposicion de sanciones por parte del Pleno o
del Organo Interno.

Articulo 22.- Los reportes trimestrales deberan registrar el
comportamiento jurisdiccional y en su caso administrativo, entre lo cual,
podra incluirse los siguientes aspectos jurisdiccionales:

I. En el aspecto cuantitativo:

a) Inventario inicial: Integrado por el nimero de asuntos que se
encontraban en tramite al primer dia del periodo informado;

b) Inventario final: Que se integra por el nimero de asuntos que
se encuentren en tramite al ultimo dia habil del pericdo
informado;

c) Total de ingresos en el periodo: Que se integra por el numero
de asuntos que reflejan un alta dentro del periodo informado;

d) Total de bajas en el periodo: NUmero de asuntos gue se
concluyen dentro del periode informade, por sentencia o por
acuerdo, esto con independencia de que se encuentren firmes
o No;

e) Demandas recibidas en juicio ordinario: Constituyen las
demandas nuevas que se presentan en el periodo informado
para su tramite en la via ordinaria, debiendo indicar la materia
y cuantia del asunto;

f) Demandas recibidas en juicio sumario: Constituyen las
demandas nuevas gue se presentan en el periodo informado
para su tramite en la via sumaria, debiendo indicar la materia
y cuantia del asunto;
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Total de demandas recibidas: Se integra por la suma de las
demandas nuevas recibidas en el periodo informado para su
tramite en las vias ordinaria y sumaria;

Sentencias de fondo emitidas: Nimero de sentencias emitidas
en el periodo informado que resuelven el fondo de un asunto,
y concluyen declarando nulidad, nulidad para efectos,
reconociendo la validez de |a resolucién o acto impugnado, o
la existencia de un derecho subjetivo y condenando al
cumplimiento de la obligacién correlativa, debiendo indicar la
materia y cuantia del asunto;

Sentencias de sobreseimiento emitidas: Numero de
sentencias que en el periodo informado sobreseen el juicio,
sin entrar al estudio de fondo, debiendo indicar la materia y
cuantia del asunto:

Total de sentencias de fondo emitidas en juicios tramitados
en la via sumaria;

Total de sentencias de sobresecimiento emitidas en juicios
tramitados en la via sumaria;

Total de sentencias de fondo emitidas en juicios tramitados
en la via ordinaria;

Total de sentencias de sobreseimientc emitidas en juicios
tramitados en la via ordinaria;

Total de sentencias emitidas:

Sentencias interlocutorias y tipo de sentencias interlocutorias
emitidas;

Total de acuerdos emitidos y promociones pendientes por
acordar;
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Nurmero de incidentes recibidos relativos al cumplimiento de
sentencia (Total de incidentes de inejecucion, articulos 105 de
la Ley de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco y 91
de la Ley de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco
abrogada);

Quejas pendientes de resolver (Articulos 112 de la Ley ce
justicia Administrativa del Estado de Tabasco y 98 de la Ley
de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco abrogada);
Total de Quejas resueltas (Articulos 112 de la Ley de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco vigente y 98 de Ia Ley
de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco abrogadza);

Total de incidentes de incompetencia interpuestos;

Solicitudes de suspension de la ejecucion de los actos
impugnados, pendientes de resolver;

Solicitudes de medidas cautelares pendientes de resolver;

Incidentes de acumulacion pendientes de resaclver;

Incidentes de falsedad de documentos pendientes de
resolver;

Incidentes de nulidad de notificaciones pendientes de
resolver;

Total de notificaciones personales;

Total de notificaciones por correo certificado con acuse de
recibo;

Total de notificaciones por lista;
Total de notificaciones practicadas;
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En el aspecto cualitativo:

Recursos de revision, reclamacion y apelacién pendientes de
remitir al Pleno (Articulos 110 y 111 de la Ley de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco vigente, asi como los
articulos 94 y 96 de la Ley de Justicia Administrativa del
Estado de Tabasco abrogada):

Aclaraciones de sentencia resueltas;
Juicios de amparo directo interpuestos;
Juicios de amparo indirecto interpuestos;

Total de demandas de amparc pendientes de remitir al
Tribunal Colegiado;

Total de ejecutorias recibidas que resuelven amparos
directos;

Amparos directos concedidos y sobre qué materias, asi como
el tiempo transcurride para su cumplimiento, a partir de gue
se recibio la ejecutoria en |la Sala;

Amparos indirectos concedidos y sobre qué materias, asi
como el tiempo transcurrido para su cumplimiento, a partir de
que se recibid la ejecutoria en la Sala;

Sentencias emitidas en cumplimiento a ejecutorias de
amparo;

Sentencias emitidas en cumplimiento a recursgs de
reclamacién, revision o apelacidon resueltos por la Sala
Superior;

Total de expedientes devueltos por detectarse una violacidn
al pracedimiento por la Sala Superior;
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I) En su caso, el cumplimiento que se haya dado a las
recomendaciones suscitadas en la visita anterior, que
hubiesen quedado pendientes de solventar;

m) Los ticmpos de tramitacion de las solicitudes de suspension u
otras medidas cautelares; y

n) Total de asuntaos remitidos y pendientes de remitir al Pleng,
por revestir caracteristicas especiales 0 por facultad de
atraccion.

Articulo 23.- Ademds de lo anterior, a efecto de constatar las funciones
propias de los Magistrados, Secretarios de Acuerdo, de Estudio y Cuenta
y Oficiales Jurisdiccionales; los Magistrados titulares de las Salas Unitarias
en los reportes trimestrales, informaran, a través de los fermatos
autorizados por el Pleno, las funciones especificas que sean realizadas por
cada uno de los servidores publicos referidos, asi como, el nivel de
productividad de cada unc de sus integrantes, lo anterior con
independencia de los requerimientos que en especifico se puedan realizar
a cada unc de dichos integrantes.

Articulo 24.- Con base en Ios reportes proporcionados trimestraimente,
en términos de los presentes lineamientos, la Comisién ponderara los
rangos de productividad vy, calidad jurisdiccional y administrativa
alcanzados durante el lapso informado en, cuando menos, 10s siguientes
aspectos:

I. Equilibrio entre los inventarios de Salas;

II. Adecuada productividad de la Sala Unitaria en general, asi como
de los Secretarios de Acuerdos, Secretarios dc Estudio y Cuenta,
Actuarios, Oficiales lurisdiccionales "A” y “B" y Secretarios
Técnicos, Operativos o Auxiliares;

III. Asuntos nque presenten inactividad procesal por periodos
prolongados sin justificacion procesal;
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IV. Juicios antiguos que se encuentren en tramite sin justificacidn
procesal;

V. Expedientes en los que haya fenecido el plazo legal para dictar
sentencia;

VI. Promociones pendientes de acordar; y

VII. Actos de indisciplina o desacuerdo de cualquier indole entre
servidores publicos.

Las demas cuestiones que resulten necesarias para alcanzar el objeto de
los presentes lineamientos y para el debido ejercicio de la actividad de
vigilancia.

Articulo 25.- A efecto de optimizar el funcionamiento jurisdiccional y
administrativo de las Salas Unitarias incluyendo la Sala Especializada, |a
Comision podran elaborar, si asi lo estima necesario, pliegos de
observaciones durante los procesos de escrutinic de los reportes
trimestrales, que seran:

I. Preventivos de recomendaciones ordinarias: Que podrdn
realizarse de manera trimestral y procurando que camprendan
un numero razonable de aspectos solventables para no afectar
el trabajo cotidiano de las Salas Unitarias; y

II. Preventivos de recomendaciones extraordinarias: Que podréan
formularse en cualquier momento que se considere necesario, a
fin de procurar la buena marcha de |la Sala Unitaria, hacer notar
desequilibrios jurisdiccionales o administrativos graves o
corregir irregularidades de integracion de personal de otra indale
qgue afecten el funcionamiento normal de las mismas;

En todos los pliegos que se emitan, se precisaran los plazos en los que
deberan ser solventadas las recomendaciones u observaciones
consignadas.
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La Comision vigilara el estricto y puntual cumplimiento de las
observaciones o recomendacicnes que produzcan.

Articulo 26.- Las recomendaciones preventivas asentadas en un pliego,
y no solventadas en tiempeo, deberan consignarse en el subsecuente
pliego o, en su caso, en las actas de visita, haciendo notar tal
circunstancia.

En los casos en que la Comisidn lo estime relevante, se podra presentar
un informe de dichas cmisiones al Plenc, para que este determine Ia
accion correctiva correspondiente o aplique las sanciones administrativas
gue procedan, segun sea el caso, sin perjuicio del procedimiento
administrativa que pudiera solicitarse o iniciarse por el Organo Interno, o
bien, considere ordenar el desarrollc de un proceso de visita,

Articulo 27.- La Comision dara aviso de inmediato al Pleno, sin necesidad
de pliego alguno, cuando la trascendencia o importancia de la
irregularidad detectada asi lo amerite.

TITULO SEGUNDO.

CAPITULD PRIMERDO.
DE LOS PROCESOS DE VISITA EN GENERAL

Articulo 28.- Los procesos de visita son los instrumentos primordiales de
la funcion de vigilancia del desempefio jurisdiccional v administrativo de
Salas Unitarias incluyendo la Sala Especializada.

Articulo 29.- La celebracién de los procesos de visita, se practicard
primordialmente en la sede de la Sala Unilaria o Sala Especializada, su
inicio se podra publicar en el portal del Tribunal y se deberd comunicar al
personal visitado a traves del Magistrado titular de la Sala con, al mengs,
cinco dias hébiles de anticipacién, lo mismo que la fecha, lugar vy hora de
la audiencia a los litigantes o personal jurisdiccional v administrativo de
la Sala que corresponda.
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El Magistrado titular de la Sala ordenara que se fije en lugar visible de la
Sala el aviso relativo a la audiencia de la Comisidn Y en todo caso, debera
dictar e instruir todas las diligencias necesarias para el debido desahogo
de la misma.

Articulo 30.- Los Magistrados titulares de las Salas Unitarias, son
responsables de allegar en tiempo y forma la informacién que les sea
solicitada por la Comisién, de manera previa para la realizacién de la
visita, salvo la informacion que de manera especifica sea requerida a
servidores publicos en concreto, misma que deberdn rendir bajo protesta
de decir verdad.

El incumplimiento a lo anterior, sin causa justificada, podré dar lugar al
inicio del procedimiento de imposicion de sanciones por parte del Plano o
del Organo Internc.

Articulo 31.- Los procesos de visita comprenderdn la revisién de los
datos jurisdiccionales y administrativos minimos establecidos por el
articulo 171, fraccion XXXIII, de la Ley de Justicia Administrativa del
Estado de Tabasco, a decir, asuntos atendidos, su materia, su cuantia, la
duracion de los procedimientos, el rezago y las resoluciones confirmadas,
revocadas o modificadas, entre ctros, para realizar el andlisis objetivo que
permita:

I. Adgvertir el correcto funcionamiento de las Salas Unitarias,
constatando su regularidad en la marcha jurisdiccional v
administrativa durante el periodo de la revision;

II. Evidenciar las inconsistencias u omisiones que registren las
Salas Unitarias y los diversos servidores publicos adscritos a
ellas, durante el desempefio de sus labores:

III. Ponderar los rangos de productividad jurisdiccional y de calidad

en sus actuaciones y en |la emision de sus resaluciones durante
el lapso de la revision;
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IV. Proponer, en su momento, la emisién de medidas necesarias

para optimizar la funcién jurisdiccional y/o tomar las
conducentes para corregir las irregularidades administrativas o
disciplinarias que se hayan detectado; vy

Reconocer los esfuerzos sobresalientes realizados por el
personal que integra el Tribunal, a través de las constancias
respectivas que deberan agregarse a su expediente.

Articulo 32.- Las caracteristicas esenciales de los procesos de visita a
que refiere el articulo 3, fraccion III, de los presentes lineamientos son:

a) Supervisar que los actos y funciones jurisdiccionales y
administrativas se realicen por los servidores publicos del
Tribunal conforme a la normatividad aplicable; y

b) Ser permanentes y realizarse por medio de supervisiones,
indagacicnes, visitas presenciales, investigaciones directas o
de gabinete, peticion de informes al perscnal de las Salas
Unitarias visitadas o personal de areas del Tribunal diversas
a las visitadas o terceros, encuestas, entrevistas, o en
general, cualguier otra actuacién gue la Comision determine
para rnejor cumplimiento de su funcién.

Articulo 33.- Los procesos de visitas a las Salas Unitarias, se rige por los
siguientes principios:

I.

II.

Tendrén caracter permanentes, primordialmente preventivos y
excepcionalmente correctivos;

Durante los periodos de visita, la Comisién podran requerir y
revisar cualquier expediente o documentacion, con la finalidad
de constatar la correcta regularidad en la marcha jurisdiccional
y administrativa de las Salas Unitarias;
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III. Tanto la Comisién como su personal de apoyo, guardaran el
respeta y consideraciéon debidos a los Magistrados vy perscnal
jurisdiccional y administrativo de las Salas Unitarias, evitando
cualguier actitud o comportamiento prepotente, intimidatorio o
punitivo, que perturbe la relacidon armdnica entre pares gue
sirven a la misma institucion. Igual obligacién correspondera a
todo el personal de las Salas Unitarias;

IV. Laintervencion de la Comision se agota con la emisién y entrega
al Pleno del Acta-informe que contiene el resultado de los
procescs de visitas a las Salas Unitarias, ello con independencia
de las revisiones trimestrales que cn su caso se practiguen: v

V. El proceso anual concluira con la evaluacion final que realice el
Pleno sobre el funcionamiento de la Sala Unitaria, con cuya base
emitird las determinaciones necesarias para optimizar la funcion
jurisdiccional y administrativa, tomando las medidas
conducentes para corregir las irregularidades que se hayan
detectado.

Articulo 34.- Los procesos de visitas para verificar el buen
funcionamiento del Tribunal, se llevard a cabo conforme a las reglas
siguientes:

I. Inmediatamente después de la publicacion del correspondiente
Acuerdo del Pleno, la Comision hara el comunicadc personal
sobre su designacidén a las Salas Unitarias incluyendo la Sala
Especializada, que corresponda;

II. La Comision formulard un plan de trabajo, enfatizando la
verificacion y vigilancia del desempefio jurisdiccional vy
administrativo sobre los rubros que no se ohserven consistentes
o dentro de la regularidad esperada en la Sala a visitzr;

III. La Comision hara del conocimiento oportuno de los Magistradas

visitados, la metodologia que aplicara durante el proceso para
establecer la calendarizacion de actividades, asimismo,
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requerird la informacion jurisdiccional vy administrativa gque
debera rendirse a través de los formatos autorizados;

IV. En su caso, requeriran el envio del informe sobre la atencion y
cumplimiento de las observaciones definitivas formuladas en el
proceso de visita del afio anterior y/o de las recomendaciones
ordinarias o extraordinarias derivadas del escrutinio de lcs
reportes trimestrales;

V. Una vez presentada la informacion jurisdiccional vy
administrativa requerida, a efecto de optimizar el
funcionamiento de las Salas Unitarias incluyendo la Sala
Especializada, la Comision podran elaborar pliegos de
observaciones definitivas durante los procesos de visita,
otorgando para €llo un término prudente a fin de que las Salas
Unitarias puedan atender tales observaciones;

VI. Una vez transcurrido el término otorgado a fin de atender las
observaciones, la Comision elaborara el Acta-informe para dar
cuenta al Pleno del desarrollo integral del proceso de visita, en
el cual hard constar un resumen de los resultados consignados
en los pliegos de observaciones, gue seran agregados como
anexos del acta mencionada, asimismo, se asentara si fueron o
no atendidas las observaciones senaladas.

El Acta-informe gue cierra la visita debera ser suscrita por los
integrantes de la Comision y los titulares de las Salas Unitarias,
con la asistencia del Secretario de Acuerdos de la 5ala de que
se trate y se entregara un ejemplar al Magistrado titular de la
Sala, otro lo conservara la Comisidn, uno mas se presentara al
Pleno, y uno adicional se remitira a la Unidad de Archivo e
Informaéatica, para su resguardo e inclusion en el acervo
documental del Tribunal;

Articulo 35.- Para verificar el buen funcionamientc de las Salas Unitarias,
y Especializada, respecto a la regularidad en la instruccion v/o resclucidn
de los juicios, se revisaran durante la practica de las visitas, los
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expedientes que se ubiquen en los siguientes supuestos:

I.

II.

I11.

IV.

Los mas antiguos en tramite, para lo cual la Comisidn
determinard el nimero de expedientes a verificar, atendiendo a
la situacion particular de la Sala que corresponda, derivado de
los informes previos requeridos y la informacién proporcionada
por otras areas previstas en el presente ordenamiento, a efecto
de formular las recomendaciones preventivas U observaciones
definitivas y establecer el plazo razonable para su sclventacion;
Los que presenten un lapso determinado de inactividad procesal,
considerando para ello los ordenamientos jurfdicos aplicables v
las cargas de trabajo de las Salas Unitarias, esto para elaborar
los Pliegos de recomendaciones preventivas o definitivas que
procedan, asi como el plazo para su solventacién o explicacion
de las causas de inactividad detectadas;

Aquellos en los que, ain y cuando haya concluido la
substanciacién del juicio y no existiere ninguna cuestion
pendiente que impida su resolucién, no se hava dictado el
acuerdo en el que se cite al desahogo de audiencia final, otorgue
plazo a las partes para formular alegatos, declare cerrada la
instruccion o la emision de la sentencia definitiva, segun
corresponda;

Los que sean seleccionados aleatoriamente por la Comisidn para
verificar, si su instruccién, resolucion vy, en su caso, el
cumplimiento de la sentencia, se han efectuado con arreglo a Ia
ley; y para verificar el cumplimiento de los plazos establecidos
para la instruccion del juicio contencioso administrative v el
acatamiento a |as disposiciones legales que rigen el desahogo
de sus etapas procesales;

Las promociones ingresadas pendientes de acordar, ademas de

los oficios provenientes de Organos del Pader Judicial pendientes
de atender;
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VI. Los que tengan ejecutorias en cumplimiento de amparoc 0
revisidn, apelacién o reclamacion;

VII. Cualguier otro supuesto del que puedan advertirse
irregularidades en la instruccion o resolucion.

Articulo 36.- A efecto de cumplir con la vigilancia integral de las
funciones de las Salas Unitarias y acorde a lo dispuesto por el articulo 56
del Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Tabasco, durante la practica de las visitas, la Comision podra
supervisar la correcta operacidn del encargado de recepcionar
promociones, oficinas de Actuarios y de las areas de Archivo y/o area
analoga, dentro de las Salas Unitarias y la Especializada, atendiendo a [0
siguiente:

I. En la recepcién de promociones, se verificaran los siguientes
aspectos:

a) Que el llenado del sello asentadc por el encargado de
recepcionar promociones de las Salas Unitarias, corresponda
con la documentacion exhibida por las partes, debiendo
contener fecha, hora, nombre y firma de la persona que recibio
la promocidn, descripcion de los documentos exhibidos, si se
trata de originales, copias simples o certificadas, asi como el
rnumero de copias de traslado que se acompanen;

b) Que los acuses de recibo que se entreguen a los promoventes,
contengan el sello en el que conste la fecha y hora en que fueron
recibidos en la Sala, asi como la informacién coincidente con la
zsentada en la promocion recibida conforme al inciso anterior;

c) El tiempo que se emplea para turnar las promociones recibidas
gl Secretario de Acuerdo o de Estudio y Cuenta; y
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d) Los demas aspectos que determine la Comisién, atendiendo a
cada caso en concreto, quedando facultada la Comisién para
requerir al area en cuestion los informes que considere
pertinentes.

II. En las dreas de Archivo y/o dreas analogas se verificara:

a) Que los expedientes se encuentren debidamente organizados,
preferentemente entre los de tramite y aquellos que se
encuentran concluidos, v que guarden un orden cronologico de
lo mas antiguo a lo mas reciente, atendiendo a su fecha de
presentacion;

b) El lugar en que se archivan las pruebas y/o legajos fisicos y/o
valuminosos, y verificar que se encuentren debidamente
identificados con el expediente al que corresponden;

€) Si las “carpetas falsas” o ‘“duplicados” se encuentran
correctamente integrados, foliados y ordenados conferme a los
criterios del inciso a) anterior;

d) Que la depuracicn de los expedientes se haya realizedo en los
términos y condiciones que sefialen las reglas que en su caso
apruebe el Pleno, o bien, conocer las causas por las cuales esto
no se haya suscitado; vy

e) Los demaés aspectos que determine la Comision, atendiendo a
cada caso en concreto, quedando facultada la Comision para

requerir al drea en cuestion los informes gue considere
pertinentes.

III. En las oficinas de Actuarios se revisara:

a) Que las notificaciones se practiquen en la forma y plazos legales;
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b) Que los documentos que contengan las notificaciones

efectuadas por lista se registren correctamente, y que las listas
de autos y resoluciones se fijen en un sitic accesible para Ias
partes;

c) El tiempo que tardan para remitir a la Sala o encargado de

integrar los expedientes, las constancias de notificacion, una vez
gue se encuentran debidamente notificadas las partes o se
hayan depositado las piezas postales tratandose de
notificaciones por correo certificado; y

d) Los demas aspectos que determine la Comisién, atendiendo a

cada casc en concreto, quedando facultada la Comision para
requerir al area en cuestién los informes que considere
pertinentes.

CAPITULO SEGUNDO.

DEL PROCESO DE VISITA INICIAL.

Articulo 37.- El proceso de visita inicial es el que tendra lugar conforme
al calendario que para tal efecto autorice el Pleno mediante acuerdo
general y tendra como objetive conocer la situacion real de las Salas
Unitarias incluyendo la Sala Especializada, para poder elaborar una
estadistica que servira de punto de partida para las visitas subsecuentes.

Articulo 38.- El proceso de visita inicial a las Salas Unitarias incluyendo
la Sala Especializada, se conformara de tres etapas, a saber:

I.

Etapa preparatoria de revision de gabinete o visita indirecta:
Que se llevara a cabo con base en los informes que sean
requeridos inicialmente a las Salas Unitarias, para conocer,
constatar y contrastar los datos jurisdiccionales vy
administrativos de las Salzas, y para verificar asuntos especificos
cue, por su naturaleza, ameriten de supervision prioritaria, esto
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conforme a las reglas y elementcs sefalados en el articulo 34 y
demas aplicables, de los presentes lineamientos;

II. Etapa presencial o visita directa: Para revisar aquellos aspectos
que no puedan verificarse de forma indirecta, v en casos de
excepcion, para aplicar medidas de caracter correctivo. La visita
directa abarcard los aspectos que determine la Comision o el
Pleno, atendiendo a las particularidades y problematica gue
revista la Sala visitada; vy

IITI. Etapa final: Que tendrd lugar una vez desahogada la etapa
presencial, y a cuyo término se emitira el Acta-informe gque dara
fin al proceso de visita correspondiente, en los términos del
capitulo primero del presente titulo.

CAPITULO TERCERO.
DEL PROCESO DE VISITA ORDINARIA.

Articulo 39.- El proceso de visita ordinaria sera el que se realice de forma
permanente, considerando para ello los informes trimestrales gue
deberan rendir las Salas Unitarias mediante los formatos aprobados paor
el Pleno y que comprendera, por lo menos, una visita anual directa gue
se realice por parte de la Comision.

Articulo 40.- Al inicio del procesp de visita ordinaria, la Comisién
realizard un diagnostico preliminar sobre la actuacion de las Salas en el
afio inmediato anterior, verificando que los programas de trabajo
planteados por la Comision se hayan cumplido & cabalidad y que no
hubiese guedado algun lapso o periodo de actividades sin labores de
supervisién, visita o vigilancia.

Articulo 41.- El proceso de visita ordinaria a las Salas Unitarias
incluyendo la Sala Especializada, se realizara privilegiando el uso de la
informacion jurisdiccional y administrativa que puede verificarse por la
almacenada por el titular de la Unidad de Archive e Informatica y los
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informes trimestrales de las Salas, sin perjuicio de conformarse de tres
etapas, a saber:

I.

II.

I1I.

Etapa preparatoria de revisién de gabinete o visita indirecta:
Que se llevara a cabo conforme a los informes gue sean
requeridos inicialmente a las Salas Unitarias, para conocer,
constatar y contrastar los datos  jurisdiccionales vy
administrativos de las Salas, y para verificar asuntos especificos
que, par su naturaleza, ameriten de supervisian prioritaria, esto
conforme a las reglas y elementos sefialados en el articulo 34 y
demas aplicables, de los presentes lineamientos;

Etapa presencial o visita directa: Para revisar aquellos aspectos
gue no puedan verificarse de forma indirecta, y en casos de
excepcion, para aplicar medidas de caracter correctivo. La visita
directa abarcara los aspectos que determine la Comision ¢ el
Pleno, atendiendo a las particularidades y problematica que
revista la Sala visitada;

Etapa final: Que tendra lugar una vez desahogada la etapa
presencial, y a cuyo término se emitira el Acta-informe que dara
fin al proceso de visita correspondiente, en los términos del
capitulo primerc del presente titulo.

CAPITULO CUARTO.

DEL PROCESO DE VISITA EXTRAORDINARIA.

Articulo 42.- La Comisién podra practicar visitas extraordinarias en
cualguier momento, sin necesidad de aviso previo, cuando asi lo ordene
el Pleno, y cuando se adviertan indicios de alguna irregularidad grave en
la marcha v/o buen funcionamiento jurisdiccional v administrativo de la
Sala visitada; asi como cuando acontezca cualguier eventualidad que
impida el desarrollo normal de sus actividades.
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Articulo 43.- Para la prictica de las visitas extraordinarias serdn
aplicables, en lo conducente y en cuanto no sean contrarias a su
naturaleza, las reglas de los procedimientos de las visitas en general antes
sefalados. En el reporte de su conclusién, se procurard documentar
suficientemente las causas que generaron la visita, los resultados
obtenidos con la practica de la visita y las medidas urgentes que se hayan
tomado o que se propongan al Pleno para resolver la problematica
planteada.

TITULO TERCERO.
CAPITULO PRIMERO
DEL PROCESO DE EVALUACION.

Articulo 44.- Una vez finalizados |los procesos de visita, segun
corresponda, a mas tardar dentro de los treinta dias siguientes, la
Comision presentara al Pleno el Acta-informe, asi como todos aquellos
elementos recabados durante el proceso, incluyendo los pliegos
observaciones y recomendaciones sobre la situacién de las Salas Unitarias
y Especializada, a fin de que tome las medidas que considere necesarias
para la buena marcha del funcionamiento del desempefio de las Salas
Unitarias del Tribunal.

Articulo 45.- Durante el mes de febrero de cada afio, el Pleno evaluard
el funcionamiento de las Salas Unitarias y Especializada, por la anualidad
anterior, tomando como base el resultado de las revisiones a distancia;
las actas levantadas con motivo de las visitas; las recomendaciones vy
observaciones producidas y los demas documentos que se generen
durante las visitas o actividades de vigilancia.

La evaluacién tambien podré realizarse por periodos o rubros parciales, o
por grupos de servidores publicos especificos, de tal suerte que los
resultados obtenidos sustenten las politicas de planeacién estratéqgica v la
toma de decisiones institucionales para el buen funcionamiento del
Tribunal y para la ejecucién de las medidas conducentes a su mejora
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continua.

Articulo 46.- El Pleno podra reunirse en cualquier tiempo, a propuesta
de algunc de sus integrantes, para comentar, analizar, evaluar o tomar,
en su caso, las medidas que fueren necesarias, Con motivo de las visitas
realizadas durante el ejercicic, o de sucesos o eventos fuera de visita,
inclusive para establecer los cambios de adscripcion del personal
jurisdiccional o administrativo que se estimen convenientes para la buena
marcha de la Sala Unitaria que asi lo amerite, esto conforme al Estatutc.

Articulo 47.- La informacion obtenida de las visitas, también podréd ser
utilizada por el Pleno para ponderar la pertinencia de realizar cambios de
adscripcion de los Magistrados o de otro persona!l jurisdiccional y
administrativo de las Salas Unitarias, asf como para efectos de promocion
conforme al Estatuto.

Los cambios de adscripcién podréan motivarse conforme al Estatuto, por:
1. La evaluacion al desempefio y trayectoria del personal; y

II. Las necesidades del servicio que asi lo requieran e&n Casos
analogos o similares al anterior.

Articulo 48.- La informacion concluyente que sea recabada de las visitas,
sera almacenada por el titular de la Unidad de Archivo e Informatica en
al acervo documental del Tribunal, atendiendo a los avances de los
sistemas computacionales y medios magnéticos de informacién, previa
validacion del Pleno.

Articulo 49.- La informacion recabada de las visitas, almacenada por el
titular de la Unidad de Archivo e Informatica en el acervo bibliografico y
documental del Tribunal podra ser usada por la Comisidn y por el Pleno,
para realizar evaluaciones del periodo, revisiones futuras y para efectos
estadisticos de la labor del Tribunal,
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente
de su aprobacién por el Pleno de la Sala Superior del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Publiquese los presentes lineamientos en el Periddico Oficial
del Gobierno del Estado de Tabasco y en la pagina oficial del Tribunal de
Justicia Administrativa cel Estado de Tabasco.

Asi lo aprobé el Pleno de la Sala Superior del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco, integrado por los Magistrados José
Alfredo Celorio Méndez, Denisse Judrez Herrera y Oscar Rebolledo
Herrera, fungiendo como Presidente el primero, ante la licenciada Mirna
Bautista Correa, Secretaria General de Acuerdos, que certifica y da fe.
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JOSE ALFREDO CELORIO MENDEZ
MAGISTRADO PRESIDENTE
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DENISSE JU Z HERRERA
MAGISTRADA DE KA SALA SUPERIOR
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OSCAR REBOLLEDO HERRERA
MAGISTRADO DE LA SALA SUPERIOR

_.H-"'d_f -
<~ MIRNA BAUTISTA CORREA
SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

Estas firmas corresponden al Acuerdo General 5.5-008/2018, aprobado
en la XXV Sesién Ordinaria celebrada el dia seis de julio de dos mil

dieciocho.
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